PRIMARIA COMUNEI GLOGOVA
Nr 3428 /18.09.2026

ANUNT

Priméaria Comunei Glogova organizeaza, in baza art. XXII alin. (3) lit. a) din
Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare si art. VII alin. (7) din
OUG nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ,
concurs de promovare pentru ocuparea postului vacant UNIC corespunzitor
functiei publice de conducere specifice de secretar general al Comunei Glogova
din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Comunei Glogova.

1. Denumirea functiei publice de conducere specifice vacante:
- secretar general al Comunei Glogova, cu o durata normala a timpului de munca
(8 ore/zi, 40 ore/saptamani).

2. Probele stabilite pentru concurs:

- selectia dosarelor : In termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirarii

termenului de depunere a dosarelor; |
- proba scrisda — 19.10.2026 , ora 11,00 la sediul Priméariei Comunei Glogova,
sala de sedinte;

- proba interviu care se va sustine, de reguld, ntr-un termen de maximum 5 zile
lucrtoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul Primariei Comunei Glogova.
Data si ora sustinerii interviului se vor afisa obligatoriu odata cu rezultatele la
proba scrisa.

3. Perioada de depunere a dosarelor de concurs:

Inscrierile se fac in termen de 20 zile de la data publicdrii anuntului de concurs pe
pagina de internet a Priméariei Comunei Glogova, www.primariaglogova.ro

si la avizier, respectiv in perioada 18.09.2026 — 07.10.2026.

Dosarul de concurs se poate depune personal de cétre candidat, se poate
transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail: glogova_primaria@yahoo.com.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicata de
autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupi terminarea
programului de lucru al autoritétii sau institutiei publice, dar in perioada de
depunere a dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua
lucrdtoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat ca fiind depus in
termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu
obligatia candidatului de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele
acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pana cel
tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.



4. Conditiile de participare la concurs:
Candidatii trebuie si indeplineascd cumulativ urmétoarele conditii, previzute de
art. 483, alin. (2), lit. a) - €) din O.U.G. nr. 57/2019:

1. sa fie numiti intr-o functie publici din clasa I;

2. sd aiba o vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei
publice: minimum 5 ani;

3. studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
in domeniul stiintelor juridice, administrative sau stiinte politice;

4. si fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform prevederilor
art. 57 alin. (2) din Legea Invatadmantului superior nr. 199/2023 cu
modificérile si completarile ulterioare;

5. sd nu aibd o sanctiune disciplinard neradiata in conditiile legii.

S. Bibliografia si tematica:

e Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica: Constitutia Romdniei republicatd - integral;

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000, privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

cu tematica: Ordonanta Guvernului nr. 137/2000, privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare — integral;

o Legea nr, 202/2002, privind egalitatea de sanse si de tratament inire femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare

cu tematica: Legea nr. 202/2002, privind egalitatea de sanse si de tratament intre
femei si barbati, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare — integral;

e Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completdrile ulterioare,

cu tematica: Partea a I-a, Partea a ll-a - Titlul I si Titlul Il, Partea a IV-a - Titlul I
Partea a VI-a - Titlul I si Titlul II; Partea a Ill-a — Titlul V- Capitolul IT1I-Consiliul
Local si Capitolul VIII - Actele autoritdtilor administratiei publice locale .

o Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica-

republicata,
cu tematica Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicé, republicati —integral ;

e Legea nr. 554/2004 —Legea contenciosului administrativ, republicatd, cu
modificarile si completirile ulterioare,

cu tematica Legea nr. 554/2004 —Legea contenciosului administrativ,
republicatd,cu modificérile si completarile ulterioare-integral.
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6. ATRIBUTII PREVAZUTE iN FISA POSTULUTI:

Secretarul general al Comunei Glogova indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii:

1. Avizeaza proiectele de hotdrari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
primarului, hotararile consiliului local;

2. Participa la sedintele consiliului local;

3. Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
local si primar, respectiv consiliul judetean si presedintele acestuia, precum si intre
acestia si prefect;

4. Coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statisticd a hotdrrilor consiliului
local si a dispozitiilor primarului;

5. Asigura transparenta $i comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor prevazute la lit. a);

6. Asigurd procedurile de convocare a consiliului local, respectiv a consiliului
judetean, si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicarea ordinii de zi,
intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotararilor
constliului local;

7. Asigurd pregétirea lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de
specialitate ale acestuia; |
8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000
cu privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completiri prin Legea
nr. 246/2003, cu modificdrile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea
administrativ-teritoriald in cadrul cireia functioneaza;

9. Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a
sedintelor ordinare ale consiliului local;

10. Efectueazi apelul nominal si {ine evidenta participarii la sedintele consiliului
local a consilierilor locali;

11. Numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinti
presedintelui de sedinta, sau dupd caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

12. Informeazi presedintele de sedinta sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei
hotérari a consiliului local;

13. Asigura intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor,
semnarea si stampilarea acestora;

14. Urmadreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotérari ale consiliului local, s
nu ia parte consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2);
informeaza presedintele de sedintd, sau, dupé caz, inlocuitorul de drept al acestuia
cu privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in
asemenea cazuri;

15. Certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva
unititii/subdiviziunii administrativ-teritoriale;
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16. Alte atributii prevazute de lege sau insdrcinari date prin acte administrative de
consiliul local, de primar, dupi caz.

17. Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile i completarile ulterioare, in situatiile
prevazute la art. 147 alin, (1) si (2) sau, dupa caz, la art. 186 alin. (1) si (2) din
OUG nr.57/2019, secretarul general al unitatii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activititile
curente.

18. Organizeaz3 arhiva si evidenta statisticd a hotirarilor consiliului local,
hotaréarile originale ale consiliului local, registrul de evidenta a acestora, se
gestioneaza/pastreazd de catre secretar;

19. Asigura aducerea la cunostinta publicd a hotararilor si dispozitiilor cu caracter
normativ;

20. Tine si conduce registrul cu evidenta comunicirii hotirarilor consiliului la
institutia prefectului;

21. fntocmeste foaia colectiva de prezentd pentru consilierii locali;

22. Coordoneaza si verificd modul de completare si tinere la zi a Registrului
agricol scris si in format electronic; aduce la cunostintd publica dispozitiile legale
privind registrul agricol; urméreste comunicarea datelor centralizate citre Directia
Jjudeteana de Statistica la termenele prevazute de actele normative in vigoare;
semneazd centralizatoarele registrelor agricole aldturi de primarul comunei;

23. Urmdreste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

24. Raspunde de exercitarea lucrarilor tehnice necesare desfisuririi alegerilor
locale, generale si referendum;

25. Gestioneazd si pastreaza Listele electorale permanente si copiile acestora;

26. Raspunde solicitérilor instantelor judecdtoresti de diferite grade, cu privire la
intampindrile si actele necesare in solutionarea diferitelor litigii;

27. La solicitarea autorititii deliberative sau executive locale, promoveazi actiuni
judecatoresti precum si ciile de atac conferite de lege.

28. Formuleaza intdmpindri si cereri reconventionale, in cauzele in care comuna
Glogova este parte ;

29. Este secretarul Comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privati
asupra terenurilor si asigurd buna desfasurare a activititii comisiei ;

30. Este secretarul Comisiei locale pentru probleme de aparare;

31. Este membru in Comitetul Local pentru Situatii de Urgenta si indeplineste
functia de sef Centru operativ cu activitate temporara;

32. Informeaza si consilieaza conducerea institutiei sau persoana imputernicita de
institutie, precum si angajatii care se ocupa de prelucrare cu privire la obligatiile
care le revin in temeiul Regulamentului (UE) 2016/679 si al altor dispozitii legale
referitoare la protectia datelor;




7. Coordonate de contact pentru inscrierea candidatilor:

Adresa de corespondentd: Primaria Comunei Glogova, sat lorménesti str.
Principald nr.78, Comuna Glogova, judetul Gorj, tel/fax: 0253 411 411.

Persoana de contact: Rus Marioara Sorina, inspector , secretarul comisiei de
concurs, email glogova_primaria@yahoo.com.

8. Continutul dosarului de concurs:

a) formularul de Inscriere prevézut la art. 137 pet. I din Anexa nr. 10 la OUG. nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia cértii de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializdri si perfectionari, dupa caz;

e) copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori
in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa caz, in situatia
in care diploma de absolvire sau de licenta a candidatului nu este echivalenti cu
diploma de studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art.
57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

f) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada |
lucratd, care sd ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate
pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

g) cazierul administrativ.

Nota:

Conform dispozitiilor art.VII alin.(15) din OUG nr.121/2023, coroborate cu
cele ale art.38 alin.(7) din Anexa 10 la OUG nr.57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrati care atestd vechimea in munca si in specialitatea studiilor
este prevazut la art.137 lit.e) din Anexa 10 la OUG nr.57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format trebuie sd cuprind3 elemente similare
acestuia din care s rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora,
temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulati, precum si
vechimea in specialitatea studiilor.

La cererea candidatului, formulati la data inscrierii la concurs, dar nu mai
tdrziu de data finalizarii perioadei de depunere a dosarelor, cazierul administrativ
se solicitd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici de céitre Primaria Comunei
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